SCHEMA ENTRATE - FAMIGLIE

famiglia

8-810 Lo studente entra In classe Fine
8:10- 8:20 La famiglia giustifica
I nota I 1 Sl
(solo In caso dl Lo stwidente entra In classe docenie Ao Torao entro il giorno Fine
ritardo mezzl) NEREI80 H
successivo
WON pre I o lida |
autorizzazione della Lo studente entra In classe OER1RE VENDA W pre Fine
ST autorizzazione
famiglia
9:10
(max. 3 volte a
quadrimestre)
SENZA pre- La famiglia giustifica
- Il docente annota l'orario di g e
autorizzazione della Lo swudente entra In classe ngresso entro il giorno Fine
famiglia successivo
: CON pre- fi =
10:15 . : P Lo studente va in L3 vicepresidenza ' Il docente verifica la pre
(solo In casl autorizzazione de"a vicepresidenza convalida I'autorizzazione Lo studente entra in classe autorizzazione validata Fine
eccezlonall) ° . dalia vicepresidenza




SCHEMA USCITE - FAMIGLIE

CON pre-autorizzazione
della famiglia (max 3
volte a quadrimestre)

Lo studente va in vicepresidenza Il genitore/tutore arriva in
La vicepresidenza convalida 'autorizzazione

s » . - . La guardiola chiama il collaboratore &l piano
(alle 8:00 o al primo intervallo) guardiola e firma il registro

Il docente verifica che la pre-autorizzazione

; Lo studente si reca all'ingresso ed
sla convalidata e lascia uscire I'alunno con |l

Il collaboratore chiama lo studente In classe Fine

{avendo cura che ci sia un docente) rolabatatie esce con il genitore/tutore
re- . < S
SENZA pre La vicepresidenza crea l'evento e, ramite la segreteria I gemtoreltutore arriva in L& Guaidions chimi i CoRaborone ol
autorizzazione Lo studente va in vicepresidenza didattica, informa la famiglia, avverte la guardiola e rimanda lo . . . aho
della famiglia studente In classe guardiola e firma il registro P
p ea chie e X . < e . A
Il collaboratore chiama lo studente In | docente verifica che | evento sla Lo studente si reca all'ingresso La fan."gl'a glustlfica entro
ciasse (avendo cura che ¢15ia un convalidato e 1ascia uscire I'alunno con Il Fine

docente) collaboratore ed esce con il genitore/tutore il giorno successivo




SCHEMA USCITE — STUDENTI MAGGIORENNI

CON pre-autorizzazione Il docente verifica che la pre-

; Lo studente va in vicepresidenza La vicepresidenza convalida . g 2 : .
autoimmessa (max 3 == J ; : autorizzazione sia convalidata e Lo studente esce Fine
- alle 8:00 o al primo intervallo l'autorizzazione S
volte a quadrimestre) lascia uscire |'alunno
SENZA pre-
< p s . . . , Il docente verifica che |'evento sia .
autorizzazione Lo studente va in vicepresidenza La vicepresidenza crea |'evento Lo studente esce Fine

i stato inserito e lascia uscire l'alunno
autoimmessa




Come inserire una PRE-AUTORIZZAZIONE

Accedere attraverso I'app del registro e andare su MENU “ve
ALESSANDRO 0
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Selezionare EVENTI APPELLO.

E poi selezionare PRE-AUTORIZZAZIONI
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Selezionare PRE-AUTORIZZA

NON SON0 prasemt

praoutarizzayon

MARETCY N~ ENNIZETRNOTN (AT et

PRE-AUTORIZZA -

o

Scegliere se pre-autorizzare I'uscita anticipata o I'ingresso in ritardo.

ATTENZIONE: L'ISTITUTO HA DECISO DI NON
UTILIZZARE LA PRE-AUTORIZZAZIONE PER LE ASSENZE

Asseneg @ ®
Uscito Anticipato @
Ingresso inriterdo @

(3]

Dopo aver selezionato il permesso da pre-autorizzare, inserire nelle apposite
caselle giorno, orario e motivazione del permesso e salvare.



Dopo aver salvato verra visualizzato il messaggio di conferma.

PRE-
AUTORIZZAZIONE
SALVATA CON

SUCCESSO!
v

La pre-autorizzazione risultera in attesa di approvazione da parte della scuola.

e OrY 2a
Ingresso alle ore
021000

sraro

In attasa dl approvazionge

MOV LY QUILYCIOAON HOsRi

PRE-AUTORIZIA

© =
a J
Nel momento in cui viene approvata dalla scuola arrivera una notifica sul
cellulare. ‘
CEOrIY 24
Ingresso alle ore
0210:00

STAID

Approvato ®

MDD v QUINAEIONON HOSR

PRE-AUTORIZIA



